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LÄGG TILL NYA KUNDER
Klicka på Kunder i vänstermenyn och klicka på Lägg till ny kund 
uppe till höger.  
Sök fram kunden  

Sök fram kunden som ska läggas till. Det går att söka på kundnamn, adress, 
postnummer eller stad.  

Vanliga frågor:  
Om kunden inte hittas, kontakta supporten. 

Prislista  

Koppla kunden till en prislista. 

Vanliga frågor:  
Om kunden ska ha en unik prislista måste prislistan skapas först. 

Leveransvillkor  

Koppla kunden till ett leveransvillkor. 

Vanliga frågor:  
Om kunden ska ha unika leveransvillkor måste leveransvillkoret skapas först. 

Integrationsdetaljer - Används om integration finns 

Välj Integrationstyp, fyll i Kund ID (Kundnumret i ert affärssystem, bocka i Aktiverad 
och klicka på checksymbolen för att spara.  

Spara kund 

Klicka på knappen längst upp till höger ”spara ändringar” för att spara kunden. 

Redigera kund  

Klicka på kugghjulet bredvid kunden och gör önskade ändringar och klicka på 
knappen längst upp till höger ”Spara ändringar”. 
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KOPPLA KUND TILL SÄLJARE 
Klicka på Användare i vänstermenyn och vidare till Roller 
Välj konto  
Klicka på kugghjulet bredvid det säljarkonto kunden ska kopplas till.  

Vanliga frågor:  
1. När kunden kopplas till en säljare är det under ”Välj kund” i orderportalen, kunden 
blir tillgänglig och säljaren kan lägga ordrar till kunden. 
 
2. En kund kan koppas till flera säljare. 

Koppla kunder 
Klicka på ”+”-knappen och sök fram kunden/er som säljaren ska ha tillgång till på sitt 
orderkonto. Spara genom att klicka på checksymbolen. 

Spara rollkonfigurationen  
Klicka på knappen längst upp till höger ”Spara ändringar”. 
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BEHÖVER DU HJÄLP?

Telefon: 08 - 128 211 30 
Mail: support@stockfiller.com  

Chatt på stockfiller.com

mailto:support@stockfiller.com
http://stockfiller.com

